
 
Sorumlular 

 
İş Akışı 

 
Faaliyet 

 
Doküman/Kayıt 

 

Mutemet 

 
Faturaların ilgili firmalar 

tarafından tahakkuk ettirilmesi. 

-Faturalar kontrol edilir.  

 
Mutemet 

 

MYS .ödeme emri Hazırlanması 
 

İlgili faturaların incelenmesi ve hesaplarının yapılması 

(elektrik faturası için muayene ve yaklaşık maliyet 

hesap cetveli hazırlanması vb. işlemler) 

 

 

 
Mutemet 

 

 

Ödeme Emri Belgesi 

Hazırlanıp Kontrolleri 
yapıldıktan sonra Onaya 

Sunuldu mu?? 
 

HAYIR 

EVET Ödeme Emri belgesi 
Satın Alma Birimi’ne 
iade edilerek eksik 

veya hataların 

giderilmesi. 

. 
 

 

 

 

 

 
 

- 

 
Dekan 

Fakülte Sekreteri 

Mutemet 

 

 
 

Fakülte Sekreteri ve Dekan tarafından 

imzalanır.. 

  

 
Mutemet 

 
Ödeme Emrinin Gerçekleştirilmesi 

Evraklar teslim edilir, işlem 
sonlandırılır. 
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FATURA ÖDEME İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
Bilal Canan 
Spor Bilimleri Fakültesi Fakülte 
Sekreteri 

 
Prof. Dr. Ümid Karlı 

Spor Bilimleri Fakültesi 
Dekanı 

 
Prof. Dr. Ümid Karlı 

Spor Bilimleri Fakültesi 
Dekanı 
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